
 

 

 

 تأهيل الموردين  وثيقة 

ن تأسست عام   ،مؤسسة سويسرية أهلية غير ربحية مستقلةمؤسسة التعاون هي  ي فلسطير
ن

مسجلة كفرع ف

ي الضفة الغربية بما فيها القدس، قطاع غزة،   1983
ن

ن ف بهدف توفير المساعدة التنموية والإنسانية للفلسطينيير

ي لبنان  1948مناطق 
ن

 والتجمعات الفلسطينية ف

 

 تقوم التعاون بعملية تأهيل الموردين للأغراض التالية  

يات والخدمات  .1 :   السنوية المستمرة  الخاصة بعمل مكتب المؤسسةالمشتر    -وهي

 استئجار سيارات  •

 (محروقات )سعر الوحدة ثابت •

 قرطاسية وأحبار  •

ونية •    حواسيب وأجهزة الكتر

 مستلزمات ضيافة ونظافة عامة •

 مطبوعات ومواد إعلامية  •

 تصوير وتوثيق إعلامي  •

يات وخدمات خاصة بالمشاري    ع  .2 اوح قيمتها بحسب نظام  من خلال مشتر استدراج عروض أسعار تتر

ن  ي التعاون بي 
يات فن ي ظروف العمل الطبيعية وذلك   آلاف دولار بحسب النظام المعمول به  10- 1المشتر

فن

   - للخدمات التالية: 

 الخدمات الإعلامية بما يشمل التصوير وصناعة الأفلام وطباعة المواد الإعلامية.  •

•  . اف الهندسي ي مجال التصميم والإشر
 الخدمات الاستشارية الهندسية فن

 للدراسات. الخدمات الاستشارية  •

 

يات خاصة بالمشاري    ع قيد التنفيذ المباشر تتجاوز قيمتها  .3 ي حالات الطوارئ   10مشتر
آلاف دولار فن

ي حالات الطوارئ وقد يشمل 
ن
   -ذلك: وبحسب دليل العمل ف

 أدوية ومستهلكات طبية  •

 أغطية وفرشات ومستلزمات النوم  •

 طرود غذائية  •

 طرود مستلزمات الصحة العامة •

لية  • ن  أدوات متن

 محروقات  •

 ملابس •

 قرطاسية واحتياجات مدرسية •

 ة أخرى ات إنسانيجأي احتيا  •



 

 

 

 

 إجراءات تأهيل موردين 

ة زمنية محددة  بياناتهم خلالردين وتحديث  تأهيل مو و لتسجيل  الدعوة    عنيتم الإعلان سنويا   • كذلك    فتر

ي منطقة العمل 
بحيث يقوم الموردون    تتم الدعوة من خلال معلومات الاتصال المتوفرة لدى مكتب المؤسسة فن

كة  وتشمل  أو تحديث البيانات السابقة الراغبون بالدخول إلى الرابط وتسجيل البيانات الخاصة بالشر

كة باللغة العربية  ية  اسم الشر ن كة باللغة الإنجلت  كة  اسم الشر  تاري    خ تأسيس الشر

كة  كة  اسم مالك الشر  شخص الاتصال  عنوان الشر

ي  رقم المحمول 
ونن يد الالكتر العمل   التر مجال    )يتممجال  اختيار 

 ( منسدلةقائمة واحد ضمن 

التعاون   مع  العمل  ي 
فن سابقة  ة  ختر

 )نعم/لا ( 
معها   العمل  تم  سابقة  مؤسسات 

 )حدد( 
حساب   به  الذي  البنك  تحديد 

رقم   تسجل  مع  كة  الحساب  الشر
كة   البنكي للشر

   

 

 القائمة المنسدلة 
 احتياجات طبية  .1
 خدمات استشارية هندسية  .2
 خدمات استشارية  .3
 خدمات إعلامية  .4
 مواد غذائية .5
 مواد نظافة وصحة عامة  .6
 محروقات .7
ونية   .8  حواسيب وأجهزة الكتر
 قرطاسية واحتياجات مدرسية .9

ي  .10  أثاث مكتبر
 فرشات وأغطية .11
 هدايا وألعاب  .12
 مكاتب تأجت  سيارات .13
 فنادق ومطاعم  .14
 خدمات أخرى/حدد  .15

 

إمكانية تسجيل   • التخصص مع ملاحظة  تصنيفهم قوائم بحسب  يتم  للموردين  التسجيل  ة  انتهاء فتر بعد 

كة الواحدة لأكتر من تخصص  . الشر

كات المسجلة بحيث يتم استثناء الطلبات غت  المكتملة   • ومن ثم يتم اعتماد القوائم  تتم المراجعة الأولية للشر

اء ي الشر
ي حال الرغبة فن

فيما يخص إجراءات    النهائية كموردي المؤسسة الذين يتم التواصل معهم خلال العام فن



 

 

اء المعتمدة لدى مؤسسة   اء المباشر أو استدراج عروض أسعار بحسب الحد المسموح به ضمن أدلة الشر الشر

 التعاون. 

ي  باستثناء   •
،عالطوارئ وبعد الإعلان  حالات  فن تخضع كافة   نها وتفعيلها من قبل جهة الاختصاص المؤسسي

ي تزيد قيمتها عن  
اء البر اء المفتوح من خلال الإعلان عن العطاء    دولار إلىآلاف    10عمليات الشر إجراءات الشر

 الأصول. حسب 

كة لإجراءات فحص العناية    1000قبل إتمام إجراءات التعاقد مع أي مورد بقيمة تزيد عن   • دولار تخضع الشر

 الواجبة المعمول بها لدى المؤسسة. 

 

 

 


